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Na temelju ¢lanka 74. toc¢ke 16. Statuta Grada Otocca (,,Sluzbeni glasnik Grada Oto¢ca® broj
1/13,1/16 2/18 i 1/19 ) i ¢lanka 7.st.1. i €1.8.st.9.Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj

odgovornosti (Narodne novine broj 95/19) Gradonacelnik Grada Otocca donosi dana 27.

svibnja.2021.godine donosi

PROCEDURU
blagajni¢kog poslovanja

l.
Procedurom o blagajnickom poslovanju ureduje se blagajnicko poslovanje Grada Otocca, poslovne
knjige | dokumentacija u blagajnickom poslovanju, kontrola blagajnickog poslovanja, tretman manjkova i
viskova u blagajni, placanje gotovim novcem, kao i druga pitanja vezana uz blagajnicko poslovanje.

Gotovina Grada Otocca je:
- Novtana sredstva podignuta s transakcijskog ratuna Grada Otocca
- Nov&ana sredstva koja se nalaze u blagajni Grada Otocca

U Gradu Otoccu vodi se Glavna blagajna.

Blagajnicko poslovanje evidentira se preko
- Naloga za uplatu (uplatnica)
- Naloga za isplatu (isplatnica)
- Blagajnicki izvjestaj
Blagajnicke poslove vezane uz Glavnu blagajnu obavlja racunovodstveni referent- blagajnik,

koji je duzan voditi evidenciju blagajnickog poslovanja.

Blagajni¢ko poslovanie vodi se putem racunalnog programa Blagajne i Putni nalozi.
V.

U Glavnoj blagajni evidentiraju se slijedece uplate:

- Podignuta gotovina s transakcijskog racuna
- Polog gotovine




- Uplate vezane za sluzbena putovanja
- Ostale uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja

U Glavnoj blagajni evidentiraju se slijedece isplate:
- Polog gotovine na transakcijski racun
- Plac¢anje nabavljenih dobara i usluga i to u iznimnim situacijama
- Akontacije, dnevnice i trokovi sluzbenog putovanja
- Isplate socijalno ugrozenim osobama za ogrjev i slicno
- Ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja

VI
Isplate i uplate koje se evidentiraju u Glavnoj blagajni mogu se obavljati samo na temelju
Prethodno izdanog i ovjerenog dokumenta kojim se odobrava uplata odnosno isplata (racun, nalog,
odluka, rjeSenje).
Blagajnicki dnevnik s dokumentima o isplati i naplati mora imati zig s potpisom od strane blagajnika te
potpis od strane primatelja {j. isplatitelja.

VII.
Svaki dokument u vezi s gotovinskom uplatom ili isplatom mora biti numeriran i popunjen tako da
iskljuéuje mogucnost naknadnog dopisivanja.

VI
Gotovinske uplate u Glavnu blagajnu polazu se dnevno na transakcijski racun Grada Otocca.
Glavna blagajna vodi se dnevno te se potom zakljucuje i utvrduje saldo Glavne blagajne na kraju dana.
Blagajnicki izvjestaj knjizi se u Glavnoj knjizi,

IX.
Maksimalni iznos novca u Glavnoj blagajni (blagajnicki maksimum) odreden je Odlukom o visini
blagajnickom maksimuma.
U svim situacijama u kojima je to propisano i moguce, preporucuje se bezgotovinsko placanje putem
transakcijskog raduna Grada Oto¢ca dok se gotovinska placanja i naplate vr$e samo u uobicajenim
situacijama, u koliko se ukaze potreba, Zurnost i slicno.

X.
Ova Procedura primjenjuje se odmah i objavijuje se na Oglasnoj ploci i web stranici Grada Otocca.

Otocac, 27.05.2021

Klasa:400-01/21-01/01
Urbroj: 2125/02-03-21-1
Gradonacelnik
Stiepan Kostelac, dr.vet.med.




